
 

LQB2 Das Lernzentrum für  Geschäftsführerin: Brigitte Bölter 
Qualifizierung, Bildung und  Steuer-Nr. 045 238 26308 
Beratung GmbH 
 

 Bank für Sozialwirtschaft 

chmidtstraßeS
 

 51  IBAN: DE 81 55 0205 0000 0138 3300 
60326 Frankfurt am Main 
 

 BIC: BFS WDE 33 MNZ 

Telefon: 069 – 24 74 794-60  Handelsregister: 
Telefax: 069 – 24 74 794-70   Amtsgericht Frankfurt 
www.lqb2-das-lernzentrum.de 
info@lqb2-das-lernzentrum.de 

 HRB 100156 

 

 
 

REG-Nr. A1409007 

 

 
 
Durchführung von Bildungsurlaubsveranstaltungen nach dem hessischen Gesetz über 
den Anspruch auf Bildungsurlaub (HBUG) /  
 
Bildungsveranstaltung – berufliche Weiterbildung zur Verbesserung der 
beruflichen Qualifikation: 
 
Titel:   Buchführungskurs für EinsteigerInnen 
Untertitel: ‚Das staatliche System der Steuern und Sozialabgaben in Deutschland, 

als politisches Steuerinstrument verstehen und buchhalterisch damit  
umgehen‘ 

 
Dauer: 5 Tage Vollzeit (40 UE)  
 
Termin: 2x jährlich (Januar / August)   
 
Inhalte:  Buchführung ‚was ist das?‘ und warum ‚Buchführung‘? 
  Buchführung in Theorie und Praxis  

• Grundsätze der ordnungsgemäßen Buchführung 
• System der doppelten Buchführung 
• Organisation Rechnungswesen 
• Buchen auf Bestands- und Erfolgskonten 
• Kontenrahmen anwenden 

    
Check up – persönliche Vorbereitung und Organisation im Büroalltag 
Umgang mit Stress am Arbeitsplatz – Mentaltraining 
Störungsfreie Zeiten für Buchhaltung – aber wie?  
 
Wirtschats- und Sozialkunde 
Steuern und andere Staatseinnehmen 
Die Umsatzsteuer verstehen (z.B. Umsatzsteuer für Unternehmen ‚ein 
durchlaufender Posten‘ / Auswirkungen von Erhöhung oder Senkung 
der Umsatzsteuer auf die wirtschaftliche Lage) 
Staatseinnahmen und deren Verwendung  

 
Ziel:  Entspannter und sicherer Arbeiten in Buchhaltung und den  
  angrenzenden Arbeitsbereichen   
 



 

LQB2 Das Lernzentrum für  Geschäftsführerin: Brigitte Bölter 
Qualifizierung, Bildung und  Steuer-Nr. 045 238 26308 
Beratung GmbH 
 

 Bank für Sozialwirtschaft 

chmidtstraßeS
 

 51  IBAN: DE 81 55 0205 0000 0138 3300 
60326 Frankfurt am Main 
 

 BIC: BFS WDE 33 MNZ 

Telefon: 069 – 24 74 794-60  Handelsregister: 
Telefax: 069 – 24 74 794-70   Amtsgericht Frankfurt 
www.lqb2-das-lernzentrum.de 
info@lqb2-das-lernzentrum.de 

 HRB 100156 

 

 
 

REG-Nr. A1409007 

 

Methoden:  Fachgespräche  
  Referate 
  Projekte 
 
Prinzipien: Handlungsorientierung 
  Differenzierung 
  Zielorientierung 
  Lernerorientierung 
  Kooperatives Lernen 
  Dialogisches Lernen 
  Selbstorganisiertes Lernen 
 
Techniken: Brainstorming 

Blitzlicht 
  Diskussionen 
  Debatten 
  Lernen an Lösungsbeispielen 
  Gruppenpuzzle 
  Impulsvortrag 
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Planung: Woche 1 
 

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag 
 

09:00 – 16:00 Uhr 
 
Pausenzeiten:  
10:30 – 10:45 Uhr 
12:15 – 12:45 Uhr 
14:15 – 14:30 Uhr 

09:00 – 16:00 Uhr 
 
Pausenzeiten:  
10:30 – 10:45 Uhr 
12:15 – 12:45 Uhr 
14:15 – 14:30 Uhr 

09:00 – 16:00 Uhr 
 
Pausenzeiten:  
10:30 – 10:45 Uhr 
12:15 – 12:45 Uhr 
14:15 – 14:30 Uhr 

09:00 – 16:00 Uhr 
 
Pausenzeiten:  
10:30 – 10:45 Uhr 
12:15 – 12:45 Uhr 
14:15 – 14:30 Uhr 

09:00 – 16:00 Uhr 
 
Pausenzeiten:  
10:30 – 10:45 Uhr 
12:15 – 12:45 Uhr 
14:15 – 14:30 Uhr 

Einstieg Grundlagen 
der Buchführung  
 
Grundsätze 
ordnungsgemäßer 
Buchführung 
 
Inventur / Inventar / 
Bilanz 
 
Bilanzveränderungen 
Übungsaufgaben 

Bilanzposten 
auflösen 
Buchen auf 
Bestandskonten 
 
Übungsaufgaben 
 
Umgang mit Stress 
am Arbeitsplatz 

Strategien 
entwickeln – 
störungsfreies 
Arbeiten  
 
Buchungssätze 
bilden 
 
Buchen auf 
Erfolgskonten 

Wirtschafts- u. 
Sozialkunde 
 
Steuern u. andere 
Staatseinnahmen 
 
Die Umsatzsteuer 
 
Umsatzsteuer / 
Durchlaufender 
Posten und Buchen 
von Umsatzsteuer 

Abschreibungen – 
Auswirkungen auf 
Gewinn / Verlust 
des 
Unternehmens 
 
Übungsaufgaben 
 
Wiederholung 
 
Abschlusstest 

 
 

 


